
Segna le presenze al catechismo
Registra chi è presente, giustificato o assente a ogni incontro e controlla l’andamento delle presenze

del gruppo.

3 min · Disponibile · 2026-09-26

Prima di iniziare

✓ Devi essere catechista del gruppo (oppure avere accesso a tutti i gruppi) con il permesso

Registra presenze catechismo.

1 PASSO  1  DI  4 · 30  S

Apri il registro

Apri Catechismo e il tuo gruppo. Nella scheda del prossimo

incontro seleziona Segna presenze (oppure Apri registro

presenze): si apre la scheda Presenze sull’incontro in arrivo.

miachiesa…

Fig. 1 Segna presenze apre il

registro  sul prossimo

incontro .

2 PASSO  2  DI  4 · 30  S

Guarda le assenze comunicate

Se un genitore ha già avvisato di un’assenza, la riga del bambino

mostra Comunicata dal genitore con il motivo e l’eventuale nota.

Per un altro incontro scegli la data in alto o aggiungine uno con

Nuovo incontro.

miachiesa…

Fig. 2 Le assenze avvisate dai

genitori compaiono  già

nel registro .



3 PASSO  3 DI  4 · 1  MIN

Segna le presenze

Seleziona Tutti presenti per partire da tutti presenti, poi correggi i

singoli bambini con Presente, Giustificato o Assente. Ogni scelta

si salva subito; i contatori in alto si aggiornano.

Tutti presenti sovrascrive

Tutti presenti segna presente ogni bambino, anche chi aveva

un’assenza comunicata dal genitore. Dopo, ricontrolla quelle

righe.

miachiesa…

Fig. 3 I contatori mostrano

presenti, giustificati e

assenti.

4 PASSO  4 DI  4 · 30  S

Controlla l’andamento

Sotto il registro, Andamento presenze mostra la percentuale di

ogni bambino rispetto alla soglia per completare l’anno. Chi è sotto

soglia ha il badge Sotto soglia.

miachiesa…

Fig. 4 La soglia indica la

percentuale minima di

presenze.

Che cosa hai ottenuto

✓ Le presenze dell’incontro sono registrate. ✓ Sai quali bambini sono vicini o sotto la

soglia di presenze.

Se qualcosa non torna

Non vedo Segna presenze

Non sei catechista di questo gruppo o ti manca il permesso Registra presenze

catechismo. Chiedi al coordinatore.

+



Compare «Nessun incontro. Aggiungine uno per segnare le presenze.»

Il gruppo non ha incontri in programma: aggiungine uno dal registro o dalla scheda

Incontri.

Perché un bambino risulta sotto soglia a inizio anno?

L’andamento conta tutti gli incontri del gruppo, anche quelli futuri: la percentuale sale man

mano che segni le presenze.
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