
Crea un programma di celebrazioni
Definisci un periodo, uno schema settimanale e lo stato della programmazione ricorrente.

8 min · Disponibile · 2026-09-21

Prima di iniziare

✓ Devi avere il permesso Gestisci orari

messe.

✓ Prepara nome, periodo di validità, giorni e

orari settimanali.

✓ Controlla il luogo di culto prima di iniziare.

1 PASSO  1  DI  4 · 1  MIN

Controlla luogo e programmazioni

Apri Orari e resta in «Celebrazioni». Nel riquadro «Luogo di Culto»

verifica il luogo selezionato; se ne sono disponibili più di uno, usa

«Cambia luogo» prima di modificare gli orari.

Apri «Programmazioni». Le schede mostrano i periodi ricorrenti già

presenti, mentre «Copertura dell’anno» segnala intervalli scoperti

o sovrapposti.

miachiesa…

Fig. 1 Contro lla il luogo  di

culto  e le

programmazioni esistenti

prima di crearne una

nuova.

2 PASSO  2  DI  4 · 1  MIN

Apri la nuova programmazione

Seleziona «Nuova programmazione». L’editor «Crea una

programmazione» raccoglie nome e stato, periodi di validità e

orari settimanali.

Il comando «Attiva» include la programmazione nel calendario

quando il suo periodo è in vigore. Disattivalo se vuoi prepararla

senza renderla operativa.

miachiesa…

Fig. 2 Il nuovo  editor è ancora

vuoto : nessuna

programmazione è stata

salvata.



3 PASSO  3 DI  4 · 4 MIN

Definisci periodo e schema settimanale

Inserisci un nome pubblico chiaro. In «Quando si applica» scegli un

preset, come «Tutto l’anno», oppure «Personalizza» e imposta

«Dal» e «Al». «Aggiungi un altro periodo» serve quando lo stesso

schema vale in intervalli non consecutivi.

In «Schema della Settimana» usa un preset oppure apri un giorno e

seleziona «Aggiungi orario». Per ogni voce controlla ora, frequenza

ed eventuali celebrante, note e gruppo calendario; poi conferma

con «Aggiungi».

Ricorrenza o  singola data

Usa la programmazione per lo schema ricorrente. Per

aggiungere, spostare o sospendere una sola occorrenza, usa

invece «Eccezioni».

miachiesa…

Fig. 3 Nome e periodo  sono

preparati a scopo

dimostrativo , ma il

modulo  non è stato

salvato  e richiede

ancora almeno  un orario .

4 PASSO  4 DI  4 · 2  MIN

Salva e verifica la copertura

Quando nome, periodo e almeno un orario sono completi, la barra inferiore mostra «Pronta

da salvare». Seleziona «Salva programmazione».

Tornato all’elenco, controlla la scheda della programmazione e «Copertura dell’anno». Una

sovrapposizione con un’altra programmazione attiva blocca il salvataggio; un intervallo

scoperto resta visibile e può essere coperto da un’altra programmazione.

Che cosa hai ottenuto

✓ La programmazione ricorrente è associata

al luogo di culto selezionato.

✓ Il periodo e gli orari settimanali salvati

contribuiscono al calendario quando la

programmazione è attiva.



Se qualcosa non torna

«Salva programmazione» è disattivato

Completa il nome, almeno un periodo valido e almeno un orario settimanale; controlla

anche gli eventuali messaggi di sovrapposizione.

Non vedo «Nuova programmazione»

Verifica di avere il permesso Gestisci orari messe e di avere selezionato un luogo di culto

che accetta programmazioni ricorrenti.

Devo cambiare un solo giorno

Non modificare lo schema ricorrente: apri «Eccezioni» e registra la variazione sulla data

interessata.
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