
Pubblica un avviso nel gruppo
Prepara un avviso nella bacheca del gruppo, scegli quando renderlo visibile e controlla la notifica.

6 min · Disponibile con il permesso Gestisci bacheca dei gruppi · 2026-09-21

Prima di iniziare

✓ Apri un gruppo attivo nel tuo ambito. ✓ Prepara titolo, testo ed eventuali allegati

dell’avviso.

1 PASSO  1  DI  5 · 1  MIN

Apri la bacheca del gruppo

Apri il gruppo corretto e seleziona Bacheca. Gli avvisi restano

separati dalle comunicazioni generali e seguono la visibilità

del gruppo.

Controlla nome e testata; serve Gestisci bacheca dei gruppi nel

suo ambito.

miachiesa…

Fig. 1 Apri la scheda del

gruppo  che deve

ricevere l’avviso .

2 PASSO  2  DI  5 · 1  MIN

Controlla le conversazioni esistenti

Conversazioni mostra avvisi, reazioni e risposte. Evita di duplicare

un aggiornamento recente.

Seleziona Nuova Comunicazione.

miachiesa…

Fig. 2 La bacheca mostra il

contesto  e gli

aggiornamenti già

pubblicati prima di

crearne uno  nuovo .



3 PASSO  3 DI  5 · 2  MIN

Compila il contenuto

In Nuova comunicazione scegli il tipo, inserisci il Titolo obbligatorio e

aggiungi testo, sottotitolo o allegati. La categoria è sotto il contenuto.

La figura mostra titolo e testo preparati, senza pubblicazione

né notifica.

miachiesa…

Fig. 3 L’avviso  è compilato  e

ancora non salvato : la

cattura non seleziona

Pubblica.

4 PASSO  4 DI  5 · 1  MIN

Scegli pubblicazione e notifica

Nel pannello Pubblicazione scegli Subito, Programma o Salva come bozza; solo Subito

rende l’avviso visibile al salvataggio. Programma richiede data e ora.

Invia notifica è attivo nei nuovi moduli: disattivalo per non avvisare il gruppo. Questo editor

non aggiunge l’avviso a newsletter o bollettino.

5 PASSO  5 DI  5 · 1  MIN

Pubblica e verifica

Con Subito selezionato, scegli Pubblica; dopo la conferma torni alla Bacheca.

Controlla la nuova conversazione. Per Programma o Bozza, verifica lo stato senza

considerarla già visibile.

Che cosa hai ottenuto

✓ L’avviso salvato con Subito appare nella

bacheca del gruppo.

✓ La notifica viene richiesta soltanto se

l’interruttore Invia notifica resta attivo al

salvataggio.


