
Modifica un’automazione

Apri il dettaglio, modifica modello, canali o programmazione e salva soltanto dopo avere controllato

l’impatto.

7 min · Disponibile · 2026-09-21

Prima di iniziare

✓ Apri Automazioni con il permesso Gestisci

automazioni.

✓ Identifica l’automazione corretta e verifica

se è attiva prima di cambiare contenuti o

orari.

1 PASSO  1  DI  5 · 1  MIN

Scegli l’automazione

Apri Automazioni e seleziona la riga da modificare oppure il

comando Apri automazione. Il dettaglio mostra nome, cadenza,

destinazioni, stato, prossima esecuzione e ultimo esito.

Aprire il dettaglio non mette in pausa il flusso: se è attivo, la

pianificazione resta valida mentre controlli la configurazione.

miachiesa…

Fig. 1 Seleziona la riga del

flusso  corretto  prima di

intervenire su

configurazione o

programmazione.

2 PASSO  2  DI  5 · 1  MIN

Controlla Configurazione

Nella scheda Configurazione, Sezioni incluse nel bollettino riassume

modello e contenuti; Canali di pubblicazione mostra bacheca e

integrazioni attive. Stato corrente segnala requisiti e collegamenti da

verificare. Collega i canali mancanti da Impostazioni → Integrazioni.

Usa il Modifica del riquadro interessato. I due comandi aprono

pannelli diversi: modello e sezioni oppure canali di pubblicazione.

miachiesa…

Fig. 2 Il dettaglio  separa

sezioni, canali e stato

corrente; nessuna

modifica è ancora aperta.



3 PASSO  3 DI  5 · 2  MIN

Prepara la modifica nel pannello

Nel pannello Modifica il modello, scegli il modello e le sezioni del

bollettino. Nel pannello Modifica canali di pubblicazione, controlla

bacheca, notifiche e soli canali esterni già collegati.

Annulla chiude senza salvare; Salva applica i valori del pannello.

Nella cattura il pannello è soltanto aperto: non è stato selezionato né

salvato alcun cambiamento.

miachiesa…

Fig. 3 Il pannello  di modifica è

aperto  con i valori

correnti. La cattura

rappresenta uno  stato

non salvato .

4 PASSO  4 DI  5 · 2  MIN

Aggiorna la programmazione

Apri Programmazione per applicare un Modello rapido oppure cambiare frequenza, giorni

e orario. Controlla Riepilogo programmazione e le tre prossime esecuzioni calcolate nel

fuso Europe/Rome.

Seleziona Salva modifiche per rendere effettiva la nuova cadenza. Annulla ripristina nel form

i valori caricati. Salta la prossima esecuzione è un comando separato e aggiorna subito la

data del prossimo run.

5 PASSO  5 DI  5 · 1  MIN

Verifica lo stato finale

Dopo il salvataggio, torna a Configurazione e Programmazione per rileggere valori e

prossima esecuzione. Controlla Esecuzioni dopo il run successivo per confermare il

comportamento reale.

Il dettaglio corrente non offre un comando per rinominare l’automazione o modificarne la

descrizione: i controlli disponibili riguardano configurazione e programmazione.

Che cosa hai ottenuto

✓ Configurazione o programmazione

riflettono i valori salvati.

✓ Il flusso mantiene il proprio stato attivo o

disattivo; la modifica non esegue un run.


