
Crea uno spazio prenotabile
Compila l’identità, la disponibilità e le regole essenziali di uno spazio che sarà pubblicato come

prenotabile.

4 min · Disponibile · 2026-09-21

Prima di iniziare

✓ Serve Gestisci spazi nella comunità

proprietaria.

✓ Verifica il limite di spazi del piano e

prepara nome, tipo, capienza e regole.

1 PASSO  1  DI  4 · 1  MIN

Apri Nuovo spazio

Da Spazi e Strutture seleziona Nuovo spazio. In Unità Pastorale

scegli prima la comunità proprietaria tra le destinazioni su cui hai

Gestisci spazi.

Il modulo pubblica uno spazio attivo e prenotabile; non offre un

salvataggio in bozza. Usa quindi dati pronti per la pubblicazione.

miachiesa…

Fig. 1 Il modulo  è aperto  e non

contiene ancora un

nuovo  spazio  salvato .

2 PASSO  2  DI  4 · 1  MIN

Definisci identità e capienza

Scegli il tipo, inserisci un nome chiaro e aggiungi descrizione,

capienza, superficie, piano, ingresso, foto e dotazioni utili. Nome è

obbligatorio; gli altri campi migliorano la scelta dei fedeli.

La cattura prepara Sala riunioni San Luca come Sala riunioni,

senza pubblicarla.

miachiesa…

Fig. 2 Identità preparata e non

salvata.



3 PASSO  3 DI  4 · 1  MIN

Imposta disponibilità e approvazione

Nel riquadro Disponibilità definisci orario giornaliero, anticipo

minimo, durata massima e se le richieste richiedono approvazione.

Il salvataggio crea lo stesso intervallo settimanale per tutti e sette

i giorni.

La cattura disattiva Richiede approvazione ma non preme Pubblica

spazio. Nessuna regola è stata creata.

miachiesa…

Fig. 3 Rego la preparata e non

salvata; lo  spazio  non è

stato  pubblicato .

4 PASSO  4 DI  4 · 1  MIN

Pubblica solo dopo il controllo

Rivedi identità, orari e tariffe, quindi seleziona Pubblica spazio. Il pulsante crea lo spazio

come prenotabile e apre la sua scheda.

Se l’inserimento delle regole settimanali incontra un errore, la creazione dello spazio può

essere già avvenuta: controlla la scheda e il calendario prima di comunicarne la disponibilità.

Che cosa hai ottenuto

✓ Hai preparato i dati di uno spazio destinato

alla prenotazione.

✓ Sai che Pubblica spazio non crea una

bozza e che gli orari vanno verificati dopo

la creazione.

Se qualcosa non torna

Pubblica spazio non procede

Controlla Nome, comunità proprietaria in modalità unita, permesso Gestisci spazi e quota

del piano.
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