
Configura il periodo del bollettino
Definisci quali giorni copre “questa settimana” nei blocchi del bollettino e salva l’impostazione per le

prossime edizioni.

5 min · Disponibile · 2026-09-21

Prima di iniziare

✓ Apri Bollettino nell’ambito corretto. ✓ Serve il permesso Gestisci bollettino.

✓ Concorda il primo e l’ultimo giorno della

settimana editoriale.

1 PASSO  1  DI  4 · 1  MIN

Apri le impostazioni del Bollettino

Dalla dashboard apri Bollettino e seleziona il comando Impostazioni

nell’intestazione della pagina.

Le impostazioni appartengono all’ambito del bollettino attivo.

Prima di modificarle, controlla di lavorare nella comunità o unità

pastorale corretta.

miachiesa…

Fig. 1 Il comando  Impostazioni

apre le rego le condivise

usate dalle prossime

edizioni dell’ambito

attivo .

2 PASSO  2  DI  4 · 1  MIN

Individua la settimana del bollettino

Nella pagina Impostazioni del bollettino raggiungi La settimana del

bollettino. Primo giorno e Ultimo giorno definiscono il significato di

“questa settimana” per i blocchi collegati ai dati.

Il riepilogo sotto i campi mostra l’intervallo e il numero di giorni

risultante. Questa regola è distinta dal periodo personalizzato che

puoi scegliere per una singola edizione.
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Fig. 2 I due campi definiscono

la finestra settimanale

usata dai blocchi che

seguono  il periodo

dell’edizione.



3 PASSO  3 DI  4 · 1  MIN

Scegli l’intervallo

Seleziona il primo giorno. Apri Primo giorno e scegli quando inizia la

settimana editoriale.

Seleziona l’ultimo giorno. Apri Ultimo giorno e scegli quando termina.

L’intervallo può attraversare la domenica.

Controlla il riepilogo. Leggi la riga Da … a … e verifica che il numero

di giorni corrisponda alla finestra voluta.

miachiesa…

Fig. 3 L’intervallo  Sabato–

Venerdì è selezionato  e

il riepilogo  indica sette

giorni; la modifica non è

ancora stata salvata.

4 PASSO  4 DI  4 · 2  MIN

Salva e applica alle prossime edizioni

Seleziona Salva impostazioni nel piè di pagina. L’interfaccia indica che le modifiche valgono

dalla prossima edizione.

Quando crei l’edizione successiva, controlla comunque il periodo proposto. Un modello o

una scelta personalizzata può usare una regola diversa dalla settimana predefinita.

Uscita e periodo  sono  impostazioni diverse

Giorno di uscita e Ora di pubblicazione stabiliscono quando un’edizione pronta viene

programmata. Primo giorno e Ultimo giorno stabiliscono invece quali date rientrano nella

settimana editoriale.

Che cosa hai ottenuto

✓ La settimana editoriale ha un primo e un

ultimo giorno verificati.

✓ La nuova finestra è salvata per le prossime

edizioni dell’ambito attivo.

✓ Il periodo proposto per la prossima

edizione viene ricontrollato prima della

creazione.



Se qualcosa non torna

I campi sono disattivati

La pagina resta leggibile con Bollettino · visualizza, ma per cambiare e salvare i valori

serve Gestisci bollettino.

Il periodo di un’edizione esistente non cambia

Le impostazioni indicano che la modifica vale dalla prossima edizione. Apri l’edizione

esistente e controlla il suo periodo nel compositore se devi correggerlo separatamente.

Gli orari o le comunicazioni non coincidono con le date attese

Controlla prima il periodo dell’edizione e poi l’impostazione del singolo blocco: alcuni

blocchi possono usare una selezione o una regola propria.
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