
Gestisci gli iscritti del doposcuola
Filtra l’elenco, apri una scheda e tratta i profili sensibili soltanto con l’accesso previsto.

6 min · Richiede il modulo Doposcuola attivo · 2026-09-21

Prima di iniziare

✓ Serve Gestisci iscrizioni Doposcuola

nell’ambito dell’edizione.

✓ I dati di salute e apprendimento

compaiono solo quando il tuo accesso ne

consente la lettura.

1 PASSO  1  DI  4 · 1 –2  MIN

Leggi il riepilogo iscritti

Apri Iscritti nell’edizione corretta. I contatori distinguono totale, rette

esenti o ridotte, profili DSA/BES e background migratorio; la lista

mostra stato, quota, pagamento e gruppo.

Registra al banco crea una nuova iscrizione e Esporta usa il filtro

corrente. Prima di azioni operative, verifica sempre nome

dell’edizione e persona.

miachiesa…

Fig. 1 Il riepilogo  e la lis ta

appartengono

all’edizione selezionata.

2 PASSO  2  DI  4 · 1 –2  MIN

Applica un filtro mirato

Usa Primaria, Medie, DSA/BES, L2/NAI, 1:1 o Esenti per ridurre la lista.

DSA/BES compare soltanto se almeno un record è leggibile con i

permessi sanitari correnti.

La cattura seleziona DSA/BES: è un filtro della lista, non cambia i dati

degli iscritti.

miachiesa…

Fig. 2 Il filtro  porta in primo

piano  gli iscritti con il

profilo  corrispondente

senza modificarli.



3 PASSO  3 DI  4 · 2  MIN

Apri la scheda della persona

Seleziona Giulia Bianchi per aprire la scheda. Contatti e scuola

mostra i dati ordinari; Salute raccoglie dati più riservati, mentre

Consensi, Documenti, Deleghe e uscita, Note private e Pagamenti

dipendono dagli accessi disponibili.

La cattura apre la scheda in sola consultazione e non salva

alcuna modifica. Torna agli iscritti riporta alla lista mantenendo

l’edizione corrente.

miachiesa…

Fig. 3 La scheda è aperta per

verifica; nessun dato

viene cambiato  nella

cattura.

4 PASSO  4 DI  4 · 1  MIN

Evita conferme premature

Conferma iscrizione è disponibile solo quando l’iscritto può essere confermato e può

restare disabilitato in presenza di documenti mancanti o importi dovuti. L’assegnazione del

gruppo dalla lista è invece una modifica immediata.

Tratta DSA, BES, ADHD, disabilità e note sanitarie secondo le autorizzazioni interne: la

visibilità del filtro non sostituisce una verifica della finalità d’uso.

Che cosa hai ottenuto

✓ Hai filtrato l’elenco senza alterare

iscrizioni.

✓ Hai aperto una scheda e distinto i dati

ordinari da quelli riservati.

Se qualcosa non torna

Non vedo DSA/BES

Il filtro compare solo quando almeno un iscritto ha dati sanitari leggibili con il tuo accesso.

+


