Crea un’automazione

Scegli un modello disponibile, configura cid che deve essere creato e pubblicato, imposta la cadenza
e salva l'automazione.

9 min - Disponibile - 2026-09-21

.
Prima di iniziare
v Prepara un modello di bollettino se vuoi v Collega prima le integrazioni social che
generare un PDF, oppure un avviso di vuoi attivare nella fase Pubblicazione.
partenza per un‘automazione Solo Avviso.
\

a PASSO 1 DI 52 MIN miachiesa..

Apri Automazioni

Apri Automazioni e seleziona Crea automazione nella testata
della pagina.

o

L'elenco mostra anche Storico esecuzioni: usalo dopo la creazione Fig.1 La pagina Automazioni: il

. . comando Crea
per controllare i run, non per avviare la procedura. .
automazione apre la

procedura guidata.

6 PASSO 2 DI 5- 2 MIN miachiesa..

Scegli un modello

In Scegli un modello, apri una scheda sotto Bollettino + Avviso
oppure Solo Avviso. La scheda indica contenuti, pubblicazione e
requisiti mancanti; una scheda bloccata rimanda prima alla

configurazione richiesta. Fig. 2 Scegli un modello
mo stra i modelli visibili di

Bollettino + Avviso e, a

Selezionando una scheda disponibile passi subito a Configurazione.

destra, il riepilogo
In questa schermata non esiste un‘opzione Personalizzata separata.

vuoto, Come funzionae
Canali collegati.



e PASSO 3DI5-2 MIN
miachiesa..

Configura l'azione

In Configurazione inserisci Nome automazione e, se serve,
Descrizione. In Cosa vuoi creare? lascia selezionato almeno uno tra
Bollettino PDF e Avviso / Comunicazione.

Prosegui con Avanti nelle schede Entita, Modello o Avviso e Fig. 3 Ilmodello scelto apre
Pubblicazione. Scegli il modello e i contenuti richiesti; in Corin R &

. . . (e . . . precompila Nome
Pubblicazione attiva le notifiche o soltanto i canali social che automazione.
risultano gia collegati.

° PASSO 4 DI 5-2 MIN

Imposta la programmazione

In Programmazione puoi applicare uno dei Modelli rapidi oppure impostare Frequenza,
Giorni della settimana o Giorno del mese e Orario.

Controlla Riepilogo programmazione e le prossime esecuzioni calcolate. L'orario usa il
fuso Europe/Rome.

e PASSO 5DI 52 MIN

Rivedi e salva

Rileggi il riepilogo della configurazione e seleziona Crea Automazione. La nuova
automazione viene creata attiva e torni all'elenco Automazioni.

Apri poi il dettaglio per verificare Programmazione e Storico esecuzioni; lo storico resta
vuoto finché non avviene il primo run.

Che cosa hai ottenuto

v La nuova automazione compare in Le tue v Entita generate, pubblicazione e
automazioni ed e attiva. programmazione restano verificabili dal
dettaglio.



Se qualcosa non torna

Un modello non é selezionabile

Leggi il riquadro Per attivare questo modello e apri il collegamento indicato per
configurare il requisito mancante.

Un canale social & disattivato

Collega prima il servizio da Impostazioni > Integrazioni, poi torna alla scheda
Pubblicazione.

L'automazione non parte

Apri il dettaglio, controlla che sia attiva e verifica prossima esecuzione e Storico
esecuzioni.



