
Importa un calendario iCal
Carica un file .ics o leggi un URL iCal, seleziona gli eventi e applica luogo, tipo e colore prima

dell’importazione.

8 min · Disponibile: ogni appuntamento importato conta nel limite mensile · 2026-09-25

Prima di iniziare

✓ Accedi allo staff con il permesso “Gestisci

appuntamenti del calendario” per l’ambito

di destinazione.

✓ Prepara un file .ics non superiore a 5 MB

oppure un URL pubblico iCal in HTTP o

HTTPS.

✓ Controlla il contatore degli appuntamenti

del mese: l’importazione non viene

bloccata, ma ogni elemento importato

occupa un posto.

1 PASSO  1  DI  6 · 1  MIN

Apri l’importazione

Apri Calendario nell’ambito corretto e premi Importa nella barra degli

strumenti. Il comando compare solo dove puoi gestire gli

appuntamenti. In un’Unità Pastorale a operazioni massive è

sufficiente avere il permesso su almeno una comunità, ma potrai

importare soltanto nelle destinazioni autorizzate.

miachiesa…

Fig. 1 Importa apre il flusso  iCal

nell’ambito  del calendario

attivo .



2 PASSO  2  DI  6 · 2  MIN

Scegli file o URL

Nella fase Carica scegli File per selezionare un documento con

estensione .ics. Il browser rifiuta file diversi e file oltre 5 MB. Dopo la

lettura, il flusso passa automaticamente a Configura se trova almeno

un evento valido.

In alternativa apri URL, incolla il link di sottoscrizione e premi Carica.

Sono accettati solo indirizzi HTTP o HTTPS pubblici. Il servizio rifiuta

host locali o privati, reindirizzamenti, risposte non raggiungibili,

contenuti senza VCALENDAR e risposte oltre 10 MB.

miachiesa…

Fig. 2 File legge un documento

.ics  dal dispositivo ; URL

legge un calendario  da

un indirizzo  web

pubblico .

3 PASSO  3 DI  6

Controlla il link prima di caricarlo

Controlla che il link inizi con HTTP o HTTPS e punti direttamente al

calendario pubblico. Premi Carica solo dopo questa verifica;

l’indirizzo illustrato è un esempio.

miachiesa…

Fig. 3 L’indirizzo  di esempio  è

compilato  nel formato

richiesto : non è ancora

stato  recuperato  e

nessun appuntamento  è

stato  importato .

4 PASSO  4 DI  6 · 2  MIN

Filtra gli eventi da importare

In Configura, Da è inizialmente impostato sul giorno corrente; gli eventi precedenti restano

nascosti e vengono rimossi dalla selezione. Puoi aggiungere una data A e cercare per titolo.

Se un filtro nasconde un evento, quell’evento non viene importato.

Rivedi le caselle nell’elenco. Gli eventi visibili vengono selezionati automaticamente al

caricamento; usa Seleziona tutti oppure togli la spunta alle voci che non vuoi creare. L’icona

di ricorrenza segnala gli eventi che nel file hanno una regola di ripetizione.



5 PASSO  5 DI  6 · 2  MIN

Mappa luogo, tipo e colore

In Mappa eventi puoi scegliere un Luogo di culto, un Tipo e un Colore comuni. Le scelte si

applicano a tutti gli eventi selezionati. Senza modifiche, MiaChiesa usa Evento speciale e

blu. Dal file conserva titolo, descrizione, date e orari; per gli eventi ricorrenti conserva

soltanto la frequenza di base (giornaliera, settimanale, mensile o annuale) e la data di fine.

Una serie che termina «dopo N occorrenze» riceve come fine la data dell’ultima occorrenza.

Se scegli un luogo di culto, esso sostituisce la sede testuale dell’iCal. Senza tale scelta, una

sede presente nel file diventa un luogo personalizzato; se manca, l’appuntamento non ha

luogo. Gli elementi importati sono creati con visibilità Pubblico e origine File ICS.

Ricorrenze semplificate

Intervalli come «ogni 2 settimane», giorni della settimana specifici, regole come «la prima

domenica del mese» e date escluse presenti nel file non vengono importati: la serie si ripete

con la sola frequenza di base a partire dalla data di inizio. Dopo l’importazione apri gli

appuntamenti ricorrenti e correggi la ricorrenza con Personalizzata.



6 PASSO  6 DI  6 · 1  MIN

Importa e controlla il risultato

Premi Importa seguito dal numero di eventi selezionati. L’inserimento avviene in un’unica

operazione: se fallisce, nessuno degli elementi del gruppo viene creato. In modalità Unità

Pastorale unita viene creata una sola copia dell’Unità; in modalità massiva ogni evento viene

duplicato nelle comunità autorizzate selezionate.

Dopo la conferma, usa il filtro Origine e scegli File ICS per isolare gli appuntamenti

appena importati. Controlla titolo, data e luogo su alcune voci prima di considerare

conclusa l’operazione.

Conta nel limite mensile

L’importazione da file non viene mai rifiutata per il limite: tutti gli eventi selezionati vengono

creati. Ognuno però occupa un posto nel mese in cui cade; una serie con data di fine

occupa un posto in ogni mese che attraversa, fino a 24, e in modalità massiva ogni copia

conta come un appuntamento a sé. Se un mese supera il limite, in quel mese non potrai

creare altri appuntamenti finché non liberi spazio o cambi piano.

Confronta  i piani

Non è una sincronizzazione continua

L’importazione crea appuntamenti con origine File ICS. MiaChiesa non aggiorna

automaticamente queste righe quando cambia il calendario esterno; una nuova importazione

può quindi creare duplicati.

Che cosa hai ottenuto

✓ Gli eventi selezionati sono stati creati nel

calendario con la mappatura scelta.

✓ Gli appuntamenti importati sono

riconoscibili tramite Origine → File ICS.



Se qualcosa non torna

Il file non viene accettato

Controlla che il nome termini in .ics, che il file non superi 5 MB e che contenga almeno un

evento iCalendar valido. Un calendario senza eventi mostra un messaggio dedicato.

L’URL è valido ma il calendario non viene recuperato

Usa un link pubblico HTTP o HTTPS che restituisca direttamente il contenuto iCal. Host

locali o privati, reindirizzamenti, timeout, risposte oltre 10 MB e contenuti senza

VCALENDAR vengono rifiutati.

Alcuni eventi non compaiono nella selezione

Controlla Da, A e la ricerca per titolo. Gli eventi nascosti dai filtri vengono tolti dalla

selezione e non saranno importati.

L’importazione non crea nessun appuntamento

Verifica di avere selezionato almeno un evento e una destinazione autorizzata. Il limite

mensile non blocca l’importazione da file. L’inserimento è unico: un errore impedisce la

creazione dell’intero gruppo.

Una serie importata si ripete nei giorni sbagliati

L’importazione conserva solo la frequenza di base e la data di fine. Apri l’appuntamento,

scegli Personalizzata in Ricorrenza e imposta intervallo, giorni e date escluse, poi salva.
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