
Prepara il PDF del bollettino
Componi un’edizione in modalità solo PDF, controlla l’impaginazione e prepara il file definitivo senza

pubblicarlo nell’app o in bacheca.

6 min · Disponibile con i permessi indicati · 2026-09-27

Prima di iniziare

✓ Hai «Gestisci bollettino» per la comunità

selezionata.

✓ Hai controllato periodo, contenuti,

immagini e formato di stampa.

1 PASSO  1  DI  3 · 1  MIN

Avvia un’edizione solo PDF

Da Bollettino scegli Esporta PDF. Completa i passaggi iniziali

per tipo, periodo, formato e nome, poi crea l’edizione. Questa

modalità apre il compositore con Stampa · PDF come unica

destinazione finale.

miachiesa…

Fig. 1 Esporta PDF avvia il

percorso  dedicato  a un

file stampabile, separato

dalla pubblicazione

online.

2 PASSO  2  DI  3 · 3 MIN

Controlla la composizione

Nel compositore aggiungi e ordina i blocchi, poi usa Anteprima per

controllare pagine, immagini e testi. Il banner azzurro conferma che il

file non verrà pubblicato online né in bacheca.

Con un foglietto A5 il PDF è un libretto su fogli A4 fronte/retro: le

facciate devono essere un multiplo di 4. Se il testo non ci sta o vuoi

inserire un PDF già pronto con Carica PDF, segui la guida

sull’impaginazione del bollettino.

Quando l’edizione è pronta, scegli Esporta PDF nella barra

superiore. Questo comando apre i controlli finali; non prepara

ancora il file.

miachiesa…

Fig. 2 Il banner identifica la

modalità so lo  PDF e il

comando  Esporta PDF

apre la revis ione finale.



3 PASSO  3 DI  3 · 2  MIN

Prepara e scarica il file

Nella finestra Esporta PDF leggi i controlli e correggi nel

compositore gli eventuali problemi. La destinazione Stampa · PDF è

fissa; non compaiono pubblicazione online, programmazione o

comunicazione in bacheca.

Premi Prepara PDF. Quando la preparazione termina, usa Scarica il

PDF definitivo. Conserva il file ottenuto e controllalo ancora prima

della stampa o della condivisione esterna.

miachiesa…

Fig. 3 La finestra è pronta, ma

la cattura precede

Prepara PDF: nessun file

è stato  generato ,

scaricato  o  pubblicato .

Che cosa hai ottenuto

✓ Hai preparato e scaricato il PDF definitivo

dell’edizione.

✓ L’edizione non è stata pubblicata nell’app

dei fedeli e non ha creato una

comunicazione in bacheca.

Se qualcosa non torna

Prepara PDF è disattivato

Leggi i controlli nella finestra. Torna al compositore e correggi pagine vuote, blocchi non

validi o altri errori che impediscono la preparazione.

Voglio pubblicare anche nell’app

La modalità solo PDF esclude l’online e la bacheca. Torna alla home di Bollettino e usa il

normale percorso Crea bollettino o foglietto.

Il PDF non coincide perfettamente con l’anteprima

L’interfaccia avverte che una riga può cambiare tra anteprima e PDF. Apri il file definitivo e

controlla tutte le pagine prima di stamparlo.
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