
Sospendi una celebrazione
Nascondi una singola occorrenza dal calendario senza cancellare la programmazione ricorrente.

4 min · Disponibile · 2026-09-21

Prima di iniziare

✓ Devi avere il permesso Gestisci orari

messe.

✓ Conferma luogo di culto, data e ora della

celebrazione da sospendere.

✓ Prepara un motivo se vuoi includerlo in un

eventuale avviso.

1 PASSO  1  DI  4 · 1  MIN

Trova la celebrazione

Apri Orari, resta in «Celebrazioni» e controlla il «Luogo di Culto».

Apri poi «Eccezioni».

Raggiungi la settimana corretta e individua la celebrazione

verificando giorno e ora. Le voci con il contrassegno «manuale»

sono aggiunte puntuali: il loro cestino annulla l’aggiunta invece di

creare una sospensione.

miachiesa…

Fig. 1 Verifica prima il luogo  di

culto ; la sospensione

riguarda una so la

occorrenza del suo

calendario .

2 PASSO  2  DI  4 · 1  MIN

Apri la conferma di sospensione

Sulla celebrazione prodotta da una programmazione seleziona il

cestino «Rimuovi celebrazione». Non viene rimossa immediatamente:

si apre «Sospendi questa celebrazione».

Rileggi data e ora nel dialog. La sospensione non cancella lo

schema settimanale e potrà essere ripristinata dalla stessa scheda.

miachiesa…

Fig. 2 La conferma mostra

l’occorrenza scelta; la

celebrazione non è

ancora sospesa.



3 PASSO  3 DI  4 · 1  MIN

Aggiungi il motivo e scegli l’avviso

«Motivo della sospensione» è facoltativo. Se lo compili, viene

conservato sulla rimozione e può comparire nell’avviso in bacheca.

Quando l’opzione per la bacheca è disponibile, scegli se pubblicare

l’avviso insieme alla sospensione. Il salvataggio dell’eccezione

avviene prima dell’eventuale pubblicazione.

miachiesa…

Fig. 3 Il motivo  è preparato  a

scopo  dimostrativo ;

«Sospendi» non è stato

selezionato  e il

calendario  non è

cambiato .

4 PASSO  4 DI  4 · 1  MIN

Sospendi o ripristina

Seleziona «Sospendi». L’occorrenza resta visibile allo staff come rimossa, con ora barrata e

contrassegno «rimossa», ma non viene mostrata ai fedeli per quella data.

Se la celebrazione torna in programma, usa «Ripristina celebrazione» sulla voce rimossa. Il

ripristino elimina l’eccezione e lascia intatta la programmazione ricorrente.

Per cambiare tutte le ricorrenze, modifica o disattiva la programmazione interessata.

Che cosa hai ottenuto

✓ La singola occorrenza è esclusa dal

calendario mostrato ai fedeli.

✓ La programmazione ricorrente resta

disponibile per le altre date.

✓ La sospensione può essere ripristinata

dalla scheda Eccezioni.

Se qualcosa non torna

Il cestino ha annullato subito una voce

La voce era un’aggiunta manuale: il cestino annulla quell’aggiunta. Il dialog di sospensione

si apre per le occorrenze prodotte da una programmazione.
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