
Aggiungi un’eccezione a un orario
Aggiungi una celebrazione per una sola data senza modificare la programmazione ricorrente.

5 min · Disponibile · 2026-09-21

Prima di iniziare

✓ Devi avere il permesso Gestisci orari

messe.

✓ Prepara data, ora ed eventuali celebrante

e note.

✓ Controlla il luogo di culto a cui appartiene

l’eccezione.

1 PASSO  1  DI  4 · 1  MIN

Apri il calendario delle eccezioni

Apri Orari, resta in «Celebrazioni» e verifica il «Luogo di Culto». Se

necessario usa «Cambia luogo».

Seleziona «Eccezioni». Questa scheda calcola la settimana

dalle programmazioni attive e mostra anche le aggiunte e le

rimozioni manuali.

miachiesa…

Fig. 1 Parti dal luogo  corretto ;

l’eccezione verrà

associata so ltanto  a quel

calendario .

2 PASSO  2  DI  4 · 1  MIN

Scegli la data

Usa «Settimana scorsa», «Questa settimana», «Prossima sett.»

oppure le frecce per raggiungere la data corretta.

Nella colonna del giorno seleziona «Aggiungi». Il dialog mostra la

data completa: rileggila prima di compilare l’orario.

miachiesa…

Fig. 2 Il dialog è aperto  sulla

data scelta e non ha

ancora aggiunto  alcuna

celebrazione.



3 PASSO  3 DI  4 · 2  MIN

Inserisci i dettagli

Imposta «Ora inizio». Puoi aggiungere un celebrante e

un’«Intenzione o Note»; entrambi sono facoltativi.

Quando il controllo per la bacheca è disponibile, scegli se

preparare anche un avviso. L’avviso viene pubblicato solo dopo che

l’eccezione è stata salvata con successo.

miachiesa…

Fig. 3 Ora e nota sono

preparate a scopo

dimostrativo ; «Aggiungi»

non è stato  selezionato

e l’eccezione non è

salvata.

4 PASSO  4 DI  4 · 1  MIN

Aggiungi e controlla

Seleziona «Aggiungi». Nel calendario la nuova voce appare con il contrassegno «manuale»,

separata dagli orari prodotti dalla programmazione.

Controlla data, ora e note. Per correggere l’occorrenza seleziona la scheda della

celebrazione; per annullare l’aggiunta usa il comando con il cestino, che in questo caso

rimuove l’eccezione manuale.

Per un orario ricorrente, aggiorna o crea una programmazione: l’aggiunta manuale vale solo

per la data scelta.

Che cosa hai ottenuto

✓ La celebrazione aggiunta compare come

eccezione manuale nella data selezionata.

✓ La programmazione ricorrente resta

invariata.

Se qualcosa non torna

Ho aggiunto l’eccezione al luogo sbagliato

Annulla l’aggiunta manuale dal calendario, seleziona il luogo corretto e ricreala sulla

stessa data.
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