Modifica o rimuovi 'incarico di un
collaboratore

Cambia il ruolo di chi & gia nello staff, oppure togli I'incarico lasciando attivo il suo account.

3 min - Disponibile - 2026-09-26

Primadiiniziare

v Serve il permesso Gestisci collaboratori.

a PASSO 1Dl 4-30S miachiesa..

Trova il collaboratore

Apri Persone — Parrocchiani:i collaboratori sono in cima
all'elenco, con il loro ruolo. Seleziona la riga della persona.

Fig.1 I collaboratori
compaiono per primi.

e PASSO 2Dl 4-30 S miachiesa..

Aprile azioni sull’incarico

Nel pannello della persona trovi Vedi permessi del ruolo, Rimuovi
incarico e Modifica incarico. Controlla i permessi attuali prima
di cambiare.

Fig.2 Le azioni sull'incarico
sono in fondo al
pannello.



e PASSO 3Dl 4 - 1 MIN miachiesa..

Cambia il ruolo

Seleziona Modifica incarico: la finestra propone il ruolo attuale.
Scegline un altro, predefinito o personalizzato, e premi Salva.
Compare Incarico aggiornato e i permessi cambiano con il ruolo.

Fig. 3 Il nuovo ruolo
sostituisce quello
attuale, non si aggiunge.

° PASSO 4 DI 4 - 1 MIN

Rimuovi I'incarico

Seleziona Rimuoviincarico e conferma con Rimuoviincarico miachiesa..
nella finestra di conferma, per esempio Rimuovi l'incarico di
Segreteria?. La persona perde l'incarico ma il suo account
resta attivo: continua a seguire la comunita e i gruppi di cui fa
parte. Compare Collaboratore rimosso; potrai invitarla di nuovo
quando Vvuoi.

Fig. 4 L'account dellapersona
Incarico protetto resta attivo.

L'incarico di Parroco non si puo rimuovere da qui, per non
lasciare la comunita senza referenti: la finestra lo dice e offre
solo Ho capito. Per trasferirlo contatta il supporto.

Che cosa hai ottenuto

7 Il collaboratore ha il nuovo ruolo coni v Oppure non & piu nello staff, ma conserva
relativi permessi. I'account e i gruppi.

Se qualcosa non torna

Compare «Impossibile aggiornare I'incarico»

I cambio non & stato salvato: riprova. Se si ripete, controlla di avere ancora Gestisci
collaboratori.



Compare «Impossibile rimuovere il collaboratore»

La rimozione non € riuscita e l'incarico & rimasto: riprova.

La finestra dice che l'incarico non é rimovibile

E un incarico protetto: per trasferirlo a un altro collaboratore contatta il supporto.

Rimuovere l'incarico cancella I'account?

No: la persona resta iscritta, continua a seguire la comunita e i suoi gruppi.



