
Archivia, riattiva o annulla una comunicazione

Cambia lo stato di una comunicazione dalla sua pagina: archiviala, riattivala, annulla una

programmazione, pubblica subito una bozza o duplicala.

3 min · Disponibile · 2026-09-26

Prima di iniziare

✓ Serve il permesso Gestisci bacheca nello

spazio attivo; senza, la pagina della

comunicazione non mostra i comandi.

✓ Apri la comunicazione da Bacheca: i

comandi disponibili dipendono dal suo

stato.

1 PASSO  1  DI  4 · 30  S

Riconosci lo stato

Apri Bacheca e seleziona la comunicazione. In alto, l’etichetta di

stato indica Live, Programmata, Bozza o Archivio; accanto trovi i

comandi che quello stato consente.

Una comunicazione Live offre Archivia; una Programmata Annulla

programmazione; una Bozza Pubblica ora ed Elimina bozza; una

archiviata Riattiva. Duplica c’è sempre.

miachiesa…

Fig. 1 I comandi in alto

cambiano  in base allo

stato  della

comunicazione.



2 PASSO  2  DI  4 · 30  S

Archivia o riattiva

Seleziona Archivia: la comunicazione esce dalla bacheca dei fedeli

e l’etichetta diventa Archivio. Il comando si trasforma in Riattiva,

che la rimette Live.

Non c’è una finestra di conferma: il cambio è immediato e un

messaggio in basso lo conferma.

La scadenza non cambia

Riattiva non sposta la data di scadenza. Se la scadenza è già

passata, apri Modifica e aggiornala, altrimenti i fedeli non

vedranno la comunicazione.

miachiesa…

Fig. 2 Dopo  l’archiviazione la

pagina offre Riattiva e

Duplica.

3 PASSO  3 DI  4 · 1  MIN

Annulla una programmazione o pubblica
subito

Su una comunicazione Programmata, Annulla programmazione

la riporta a Bozza: non esce alla data prevista e resta modificabile.

Da una bozza, Pubblica ora la rende subito Live. Elimina bozza la

cancella definitivamente e ti riporta alla Bacheca.

Eliminazione senza conferma

Elimina bozza agisce subito e non si può annullare. Se hai

dubbi, lascia la bozza o usa Duplica per tenerne una copia.

miachiesa…

Fig. 3 Annullata la

programmazione, la

comunicazione to rna in

bozza.



4 PASSO  4 DI  4 · 30  S

Duplica per riusarla

Duplica apre l’editor Nuova comunicazione con titolo e contenuti

già compilati. Aggiorna date e testo, poi pubblica o programma

come una comunicazione nuova: l’originale resta com’è.

miachiesa…

Fig. 4 La copia parte dal

contenuto  dell’originale.

Che cosa hai ottenuto

✓ La comunicazione ha lo stato che volevi:

Live, Bozza o Archivio.

✓ Le copie create con Duplica sono

comunicazioni nuove e indipendenti.

Se qualcosa non torna

Ho riattivato una comunicazione ma i fedeli non la vedono

Controlla la scadenza nella scheda Programmazione: Riattiva non la modifica. Apri

Modifica e scegli una data futura.

Non vedo nessun comando in alto

Ti manca il permesso Gestisci bacheca per questa comunicazione. Chiedi a chi gestisce i

ruoli della comunità.

Annulla programmazione ha pubblicato la comunicazione?

No: la riporta a Bozza. Per pubblicarla subito usa Pubblica ora.
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