Iscrivi al catechismo i bambini gia in

anagrafica

Dal banner in Anagrafiche iscrivi insieme i minori che non sono ancora iscritti al catechismo, con lo

stesso gruppo e la stessa quota, senza aspettare le famiglie.

3 min - Disponibile - 2026-09-27

Primadiiniziare

7/ | bambini devono avere la data di nascita
in anagrafica.

G PASSO 1Dl 4-30S

Trova il banner in Anagrafiche

Apri Persone —» Anagrafiche. Se ci sono minori in eta da
catechismo non ancora iscritti all'anno, sopra I'elenco compare «2
minori in anagrafica non sono ancora iscritti al catechismo» (il
numero cambia), con il pulsante Iscrivi al catechismo.

E il passo naturale dopo aver importato le anagrafiche da Excel: i
bambini appena importati, con la loro data di nascita, vengono
contati qui. Chi ha gia un'iscrizione per quest'anno, anche rifiutata,
non viene contato; chi non ha la data di nascita non compare.

v/ Servono i permessi Gestisci iscrizioni v |l catechismo deve essere attivo e I'anno
catechismo e Tutti i gruppi del catechismo deve essere in Iscrizioni aperte o Iscrizioni
(non solo i propri). chiuse.

miachiesa..

Fig.1 Il banner contai minoriin
eta da catechismo senza
iscrizione perl'anno.



e PASSO 2 DI 4 - 1 MIN

Scegli chi iscrivere

Seleziona Iscrivi al catechismo. Nella finestra con lo stesso nome
trovi i minori da iscrivere, con cognome, nome ed eta. Cerca con
Cerca per nome o cognhome oppure usa Seleziona tutti.

Per iscrivere un solo bambino puoi partire anche dalla sua riga:
menu Altre azioni — Iscrivi al catechismo. La finestra si apre con
quel bambino gia selezionato.

e PASSO 3Dl 4 -1 MIN

Scegli gruppo e quota

In Gruppo puoi lasciare —lascia nel pool preferenze — oppure
scegliere un gruppo dell'anno: con un gruppo l'iscrizione &
confermata, senza resta in attesa di composizione. Se I'anno non ha
ancora gruppi, le iscrizioni restano in attesa.

In Quota scegli Contante, Bonifico o Assegno se la famiglia ha
gia pagato, e controlla Importo per bambino; scegli Da pagare se
deve ancora pagare oppure Esente. Gruppo e quota valgono per
tutti i selezionati. Se la quota & per famiglia, lo sconto fratelli viene
applicato da solo dal secondo figlio.

Quota gia incassata

Per registrare in cassa un pagamento in contante, bonifico o
assegno serve anche Gestisci pagamenti catechismo. Senza,
I'iscrizione viene salvata e l'avviso chiede diriprendere la
quota da Pagamenti.

miachiesa..

Fig.2 Scegliifratellio i
bambini da iscrivere
insieme.

miachiesa..

Fig. 3 Lafinestra e pronta:
I'iscrizione non € ancora
registrata.



o PASSO 4Dl 4-30S

Conferma e controlla

Seleziona Iscrivi 2 minori (il numero segue la selezione). Compare «2 iscrizioni registrate»
e i bambini iscritti non vengono piu contati nel banner.

Se qualcuno era gia iscritto a quest'anno, I'avviso lo dice e quella iscrizione non viene
duplicata. Ritrovi le nuove iscrizioni tra le iscrizioni del catechismo, dove puoi comporre i
gruppi e seguire le quote.

Che cosa hai ottenuto

7 I'minori scelti sono iscritti all'anno di v/ La quota risulta pagata, da pagare o
catechismo, in un gruppo oppure in attesa esente, secondo la scelta fatta.
di composizione.

Se qualcosa non torna

Non vedo il banner

Controlla di avere entrambi i permessi indicati nei requisiti, che il catechismo sia attivo e
che I'anno sia in Iscrizioni aperte o Iscrizioni chiuse. Il banner compare solo se c'eé almeno
un minore da iscrivere; per un anno In corso usa il menu Altre azioni della riga.

Un bambino non é nell’elenco

Deve avere la data di nascita e un‘eta compresa nelle classi dei percorsi attivi, con un
anno ditolleranza. Se ha gia un'iscrizione per quest'anno, anche rifiutata, non viene
proposto.

Compare «...la quota non é finita in cassa: riprendila da Pagamenti.»

L'iscrizione € salvata, ma il pagamento no: serve il permesso Gestisci pagamenti
catechismo. Registra la quota dai pagamenti del catechismo.



In un'unita pastorale in Fusione chi viene contato?

In Fusione il catechismo & unico per tutta I'unita: il banner conta i minori delle anagrafiche
di tutte le parrocchie dell'unita e liiscrive all'anno dell'unita.



