Programma l'uscita e i canali di un'edizione

Sceglidove esce I'edizione del bollettino (app, PDF, Bacheca) e quando: subito, al giorno fissato o a
una data a scelta.

4 min - Disponibile - 2026-09-26

.
Primadiiniziare
v Serve il permesso Gestisci bollettino; per il v L'edizione deve essere pronta: con
canale in Bacheca serve anche Gestisci almeno un blocco e senza errori nei
bacheca. controlli.
\

G PASSO 1Dl 4-30 S miachiesa..

Aprila pubblicazione

Apri Bollettino, entra nell'edizione pronta e seleziona Pubblica... in
alto. Se I'edizione & gia uscita e I'hai modificata, lo stesso comando
si chiama Ripubblica.

Fig.1 Pubblica... apre la finestra
con canali e data di
uscita.



e PASSO 2 DI 4 - 1 MIN

Scegli i canali

In Dove attiva i canali: Online (I'edizione silegge nell'app), Stampa
-PDF (il PDF da stampare) e Comunicazione in bacheca con PDF
(una comunicazione annuncia l'edizione e allega il PDF).

Se spegni Online e la comunicazione, resta solo il PDF: la finestra
diventa Esporta PDF e non chiede la data.

Canale Bacheca non disponibile

Se il canale in Bacheca é grigio, ti manca il permesso Gestisci
bacheca. Newsletter e Tipografia sono indicati come
«prossimamente».

e PASSO 3 DI 4 - 1 MIN

Scegli quando esce

In Quando scegli Adesso, Dal calendario (il giorno e l'ora di uscita
fissati nelle impostazioni) oppure Scegli data e ora. Il pulsante in
basso cambia di conseguenza: Pubblica ora o Programma -....

Seleziona il pulsante: compare «L'edizione & online.» oppure
«L'edizione & programmata.».

° PASSO 4 DI 4 - 1 MIN

Fissa l'uscita automatica

In Impostazioni del bollettino, sezione Quando esce, imposta
Giorno di uscita e Ora di pubblicazione. Con Le edizioni pronte
escono da sole attivo, ogni edizione pronta viene programmata per
la prima uscita utile.

Salva con Salva impostazioni: le modifiche valgono dalla
prossima edizione.

miachiesa..

Fig. 2 Ogni canale si attivacon
il suo interruttore.

miachiesa..

Fig. 3 Dal calendario usaiil

giorno e l'oradi uscita
della comunita.

miachiesa..

Fig.4 Giorno e ora qui
alimentano l'opzione Dal
calendario.



Che cosa hai ottenuto

v/ L'edizione & pubblicata o programmata sui v/ Le prossime edizioni pronte possono
canali scelti. uscire da sole al giorno fissato.

Se qualcosa non torna

Dal calendario é disattivato

Non hai impostato giorno e ora di uscita. Vai in Impostazioni - Quando esce, compila i
campi e salva.

Compare «Scegli un momento futuro.»

La data e I'ora scelte sono gia passate. Scegline di nuove.

L'uscita automatica e in pausa

L'edizione & cambiata dopo I'approvazione o non € ancora approvata. Controllala e
programmala di nuovo da Pubblica....

Compare «L'edizione & vuota: aggiungi almeno un blocco.»

Torna al compositore, aggiungi contenuti e riprova.



